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1. 为建立本公司良好股东会治理制度、健全监督功能及强化管理机能，爰依上市上柜公司治理

实务守则第五条规定订定本规则，以资遵循。 

2. 本公司股东会之议事规则，除法令或章程另有规定者外，应依本规则之规定。 

3. 本公司股东会除法令另有規定外，由董事会召集之。 

本公司股东会召开方式之变更应经董事会决议，并最迟于股东会开会通知书寄发前为之。 

本公司应于股东常会开会三十日前或股东临时会开会十五日前，将股东会开会通知书、委托

书用纸、有关承认案、讨论案、选任或解任董事事项等各项议案之案由及说明数据制作成电

子档案传送至公开信息观测站。并于股东常会开会二十一日前或股东临时会开会十五日前，

将股东会议事手册及会议补充数据，制作电子档案传送至公开信息观测站，但本公司于最近

会计年度终了日实收资本额达新台币一百亿元以上或最近会计年度召开股东常会其股东名

簿记载之外资及陆资持股比率合计达百分之三十以上者，应于股东常会开会三十日前完成前

开电子档案之传送。股东会开会十五日前，备妥当次股东会议事手册及会议补充资料，供股

东随时索阅，并陈列于本公司及本公司所委任之專業股務代理机構。 

前项之议事手册及会议补充资料，本公司于股东会开会当日应依下列方式提供股东参阅： 

一、 召开实体股东会时，应于股东会现场发放。 

二、 召开视讯辅助股东会时，应于股东会现场发放，并以电子档案传送至视频会议平台。 

三、 召开视讯股东会时，应以电子档案传送至视频会议平台。 

通知及公告應載明召集事由；其通知經相對人同意者，得以电子方式為之。 

選任或解任董事、變更章程、減資、申請停止公開發行、董事競業許可、盈餘轉增資、公

積轉增資、公司解散、合併、分割或公司法第一百八十五條第一項各款之事項、證券交易

法第二十六條之一、第四十三條之六、發行人募集與發行有價證券處理準則第五十六條之

一及第六十條之二之事項應在召集事由中列舉並說明其主要內容，不得以臨時動議提出。 

股东会召集事由已載明全面改選董事，並載明就任日期，該次股东会改選完成後，同次会

議不得再以臨時動議或其他方式變更其就任日期。 

持有已發行股份總數百分之一以上股份之股东，得向本公司提出股东常会議案，以一項為

限，提案超過一項者，均不列入議案。另股东所提議案有公司法第 172 條之 1 第 4 項各款

情形之一，董事会得不列為議案。股东得提出為敦促公司增進公共利益或善盡社会責任之

建議性提案，程序上應依公司法第 172 條之 1 之相關規定以 1 項為限，提案超過 1 項者，

均不列入議案。 

公司應於股东常会召開前之停止股票過戶日前，公告受理股东之提案、書面或電子受理方

式、受理處所及受理期間；其受理期間不得少於十日。 

股东所提議案以三百字為限，超過三百字者，該提案不予列入議案；提案股东應親自或委

託他人出席股东常会，並參與該項議案討論。 
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公司應於股东会召集通知日前，將處理結果通知提案股东，並將合於本條規定之議案列於

開会通知。對於未列入議案之股东提案，董事会應於股东会說明未列入之理由。 

4. 股东得於每次股东会，出具本公司印發之委託書，載明授權範圍，委託代理人，出席股东

会。 

一股东以出具一委託書，並以委託一人為限，應於股东会開会五日前送達本公司，委託書

有重複時，以最先送達者為準。但聲明撤銷前委託者，不在此限。 

委託書送達本公司後，股东欲親自出席股东会或欲以書面或電子方式行使表決權者，應於

股东会開会二日前，以書面向本公司為撤銷委託之通知；逾期撤銷者，以委託代理人出席

行使之表決權為準。 

委託書送達本公司後，股東欲以視訊方式出席股東會，應於股東會開會二日前，以書面向

本公司為撤銷委託之通知；逾期撤銷者，以委託代理人出席行使之表決權為準。 

5. 股东会召開之地點，應於本公司所在地或便利股东出席且適合股东会召開之地點為之，会

議開始時間不得早於上午九時或晚於下午三時，召開之地點及時間，應充分考量獨立董事

之意見。 

本公司召開視訊股東會時，不受前項召開地點之限制。 

6. 本公司應於開会通知書載明受理股东報到時間、報到處地點，及其他應注意事項。 

前項受理股东報到時間至少應於会議開始前三十分鐘辦理之；報到處應有明確標示，並派

適足適任人員辦理之；股東會視訊會議應於會議開始前三十分鐘，於股東會視訊會議平台

受理報到，完成報到之股東，視為親自出席股東會。 

股东應辦理簽到，簽到手續以繳交出席签到卡代替之。股东應憑出席證、出席簽到卡或其他

出席證件出席股东会，本公司對股东出席所憑依之證明文件不得任意增列要求提供其他證

明文件；屬徵求委託書之徵求人並應攜帶身分證明文件，以備核對。 

本公司應將議事手冊、年報、出席證、發言條、表決票及其他会議資料，交付予出席股东

会之股东；有選舉董事者，應另附選舉票。 

政府或法人為股东時，出席股东会之代表人不限於一人。法人受託出席股东会時，僅得指

派一人代表出席。 

股東會以視訊會議召開者，股東欲以視訊方式出席者，應於股東會開會二日前，向本公司

登記。 

股東會以視訊會議召開者，本公司至少應於會議開始前三十分鐘，將議事手冊、年報及其

他相關資料上傳至股東會視訊會議平台，並持續揭露至會議結束。 

6-1.   本公司召开股东会视频会议，应于股东会召集通知载明下列事项： 

一、 股东参与視訊會議及行使權利方法。 

二、 因天灾、事变或其他不可抗力情事致視訊會議平台或以視訊方式參與發生障礙之
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處理方式，至少包括下列事項： 

(一)发生前開障礙持續無法排除致須延期或續行會議之時間，及如須延期或續行

集會時之日期。 

(二)未登記以視訊參與原股東會之股東不得參與延期或續行會議。 

(三)召开視訊輔助股東會，如無法續行視訊會議，經扣除以視訊方式參與股東会

之出席股數，出席股份總數達股東會開會之法定定額，股東會應繼續進行，以視

訊方式參與股東，其出席股數應計入出席之股東股份總數，就該次股東會全部議

案，視為棄權。 

(四)遇有全部議案已宣布結果，而未進行臨時動議之情形，其處理方式。 

三、 召开視訊股東會，並應載明對以視訊方式參與股東會有困難之股東所提供之適當

替代措施。 

7. 股东会如由董事会召集者，其主席由董事長擔任之，董事長請假或因故不能行使職權時，

由副董事長代理之，副董事長亦請假或因故不能行使職權時，由董事長指定董事一人代理

之；董事長未指定代理人者，由董事互推一人代理之。 

前項主席係由董事代理者，以任職六個月以上，並瞭解公司財務業務狀況之董事擔任之。

主席如為法人董事之代表人者，亦同。 

董事会所召集之股东会，董事长宜亲自主持，且宜有董事会过半数之董事、至少一席独立董

事亲自出席，及各类功能性委员会成员至少一人代表出席，并将出席情形记载于股东会议事

录。 

股东会如由董事会以外之其他召集權人召集者，主席由該召集權人擔任之，召集權人有二

人以上時，應互推一人擔任之。 

本公司得指派所委任之律師、会計師或相關人員列席股东会。 

8. 本公司應將股东会開会過程全程錄音及錄影。 

前項影音資料應至少保存一年。但經股东依公司法第一百八十九條提起訴訟者，應保存至

訴訟終結為止。 

股東會以視訊會議召開者，本公司應對股東之註冊、登記、報到、提問、投票及公司計票

結果等資料進行記錄保存，並對視訊會議全程連續不間斷錄音及錄影。 

前項資料及錄音錄影，本公司應於存續期間妥善保存，並將錄音錄影提供受託辦理視訊會

議事務者保存。 

股东会以视频会议召开者，本公司宜对视频会议平台后台操作介面进行录音录影。 

9. 股东会之出席，應以股份為計算基準。出席股數依已繳交之出席签到卡及视频会议平台报

到股数，加計以書面或電子方式行使表決權之股數計算之。 

已屆開会時間，主席應即宣布開会，並同時公布無表決權數及出席股份數等。 
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惟未有代表已發行股份總數過半數之股东出席時，主席得宣布延後開会，其延後次數以二

次為限，延後時間合計不得超過一小時。延後二次仍不足有代表已發行股份總數三分之一

以上股东出席時，由主席宣布流会；股东会以视频会议召开者，本公司另应于股东会视频会

议平台公告流会。 

前項延後二次仍不足額而有代表已發行股份總數三分之一以上股东出席時，得依公司法第

一百七十五條第一項規定為假決議，並將假決議通知各股东於一個月內再行召集股东会；股

东会以视频会议召开者，股东欲以视讯方式出席者，应依第六条向本公司重行登记。 

於當次会議未結束前，如出席股东所代表股數達已發行股份總數過半數時，主席得將作成

之假決議，依公司法第一百七十四條規定重新提請股东会表決。 

10. 股东会如由董事会召集者，其議程由董事会訂定之，相關議案均應採逐案票決，会議應依

排定之議程進行，非經股东会決議不得變更之。 

股东会如由董事会以外之其他有召集權人召集者，準用前項之規定。 

前二項排定之議程於議事 (含臨時動議) 未終結前，非經決議，主席不得逕行宣布散会；

主席違反議事規則，宣布散会者，董事会其他成員應迅速協助出席股东依法定程序，以出

席股东表決權過半數之同意推選一人擔任主席，繼續開会。 

主席對於議案及股东所提之修正案或臨時動議，應給予充分說明及討論之機会，認為已達

可付表決之程度時，得宣布停止討論，提付表決，並安排適足之投票時間。 

11. 出席股东發言前，須先填具發言條載明發言要旨、股东戶號 (或出席證編號) 及戶名，由主

席定其發言順序。 

出席股东僅提發言條而未發言者，視為未發言。發言內容與發言條記載不符者，以發言內

容為準。 

同一議案每一股东發言，非經主席之同意不得超過兩次，每次不得超過五分鐘，惟股东發

言違反規定或超出議題範圍者，主席得制止其發言。 

出席股东發言時，其他股东除經徵得主席及發言股东同意外，不得發言干擾，違反者主席

應予制止。 

法人股东指派二人以上之代表出席股东会時，同一議案僅得推由一人發言。 

出席股东發言後，主席得親自或指定相關人員答覆。 

股東會以視訊會議召開者，以視訊方式參與之股東，得於主席宣布開會後，至宣布散會

前，於股東會視訊會議平台以文字方式提問，每一議案提問次數不得超過兩次，每次以二

百字為限，不適用第一項至第五項規定。 

前項提問未違反規定或未超出議案範圍者，宜將該提問揭露於股東會視訊會議平台，以為

周知。 

12. 股东会之表決，應以股份為計算基準。 
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股东会之決議，對無表決權股东之股份數，不算入已發行股份之總數。 

股东對於会議之事項，有自身利害關係致有害於本公司利益之虞時，不得加入表決，並不

得代理他股东行使其表決權。 

前項不得行使表決權之股份數，不算入已出席股东之表決權數。 

除信託事業或經證券主管機關核准之股務代理機構外，一人同時受二人以上股东委託時，

其代理之表決權不得超過已發行股份總數表決權之百分之三，超過時其超過之表決權，不

予計算。 

13. 股东每股有一表決權；但受限制或公司法第一百七十九條第二項所列無表決權者，不在此

限。 

本公司召開股东会時，应採行以電子方式并得实行以书面方式行使其表決權；其以書面或

電子方式行使表決權時，其行使方法應載明於股东会召集通知。以書面或電子方式行使表

決權之股东，視為親自出席股东会。但就该次股东会之临时动议及原议案之修正，视为弃

权，故本公司宜避免提出临时动议及原议案之修正。 

前项以书面或电子方式行使表决权者，其意思表示应于股东会开会二日前送达公司，意思表

示有重复时，以最先送达者为准。但声明撤销前意思表示者，不在此限。 

股东以书面或电子方式行使表决权后，如欲亲自或以视讯方式出席股东会者，应于股东会开

会二日前以与行使表决权相同之方式撤销前项行使表决权之意思表示；逾期撤销者，以书面

或电子方式行使之表决权为准。如以书面或电子方式行使表决权并以委托书委托代理人出席

股东会者，以委托代理人出席行使之表决权为准。 

议案之表决，除公司法及本公司章程另有规定外，以出席股东表决权过半数之同意通过之。

表决时，应逐案由主席或其指定人员宣布出席股东之表决权总数后，由股东逐案进行投票表

决，并于股东会召开后当日，将股东同意、反对及弃权之结果输入公开信息观测站。 

同一議案有修正案或替代案時，由主席併同原案定其表決之順序。如其中一案已獲通過

時，其他議案即視為否決，勿庸再行表決。 

議案表決之監票及計票人員，由主席指定之，但監票人員應具有股东身分。 

股东会表決或選舉議案之計票作業應於股东会場內公開處為之，且應於計票完成後，當場

宣布表決結果，包含統計之權數，並作成紀錄。 

本公司召开股东会视频会议，以视讯方式参与之股东，于主席宣布开会后，应透过视频会议

平台进行各项议案表决及选举议案之投票，并应于主席宣布投票结束前完成，逾时者视为弃

权。 

股東會以視訊會議召開者，應於主席宣布投票結束後，為一次性計票，並宣布表決及選舉結

果。 

本公司召開視訊輔助股東會時，已依第六條規定登記以視訊方式出席股東會之股東，欲親自
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出席實體股東會者，應於股東會開會二日前，以與登記相同之方式撤銷登記；逾期撤銷者，

僅得以視訊方式出席股東會。 

以書面或電子方式行使表決權，未撤銷其意思表示，並以視訊方式參與股東會者，除臨時動

議外，不得再就原議案行使表決權或對原議案提出修正或對原議案之修正行使表決權。 

14. 股东会有選舉董事時，應依本公司所訂相關選任規範辦理，並應當場宣布選舉結果，包含當

選董事之名單與其當選權數及落選董事名單及其獲得之選舉權數。 

前項選舉事項之選舉票，應由監票員密封簽字後，妥善保管，並至少保存一年。但經股东

依公司法第一百八十九條提起訴訟者，應保存至訴訟終結為止。 

15. 股东会之議決事項，應作成議事錄，由主席簽名或蓋章，並於会後二十日內，將議事錄分

發各股东。議事錄之製作及分發，得以電子方式為之。 

前項議事錄之分發，本公司得以輸入公開資訊觀測站之公告方式為之。 

議事錄應確實依会議之年、月、日、場所、主席姓名、決議方法、議事經過之要領及表決

結果（包含統計之權數）記載之，有選舉董事時，應揭露每位候選人之得票權數。在本公司

存續期間，應永久保存。 

股東會以視訊會議召開者，其議事錄除依前項規定應記載事項外，並應記載股東會之開會起

迄時間、會議之召開方式、主席及紀錄之姓名，及因天灾、事变或其他不可抗力情事致视频

会议平台或以视讯方式参与发生障碍时之处理方式及處理情形。 

本公司召開視訊股東會，除應依前項規定辦理外，並應於議事錄載明，對於以視訊方式參與

股東會有困難股東提供之替代措施。 

16. 徵求人徵得之股數、受託代理人代理之股數及股东以书面或电子方式出席之股数，本公司應

於股东会開会當日，依規定格式編造之統計表，於股东会場內為明確之揭示；股东会以视频

会议召开者，本公司至少应于会议开始前三十分钟，将前述数据上传至股东会视频会议平台，

并持续揭露至会议结束。 

本公司召开股东会视频会议，宣布开会时，应将出席股东股份总数，揭露于视频会议平台。

如开会中另有统计出席股东之股份总数及表决权数者，亦同。 

股东会決議事項，如有屬法令規定之重大訊息者，本公司應於規定時間內，將內容傳輸至

公開資訊觀測站。 

17. 辦理股東會之會務人員應佩帶識別證或臂章。 

主席得指揮糾察員或保全人員協助維持會場秩序。糾察員或保全人員在場協助維持秩序

時，應佩戴「糾察員」字樣臂章或識別證。 

会場備有擴音設備者，股东非以本公司配置之設備發言時，主席得制止之。 

股东違反議事規則不服從主席糾正，妨礙会議之進行經制止不從者，得由主席指揮纠察员

或保全人員請其離開会場。 
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18. 会議進行時，主席得酌定時間宣布休息，發生不可抗拒之情事時，主席得裁定暫時停止会

議，並視情況宣布續行開会之時間。 

股东会排定之議程於議事 (含臨時動議) 未終結前，開会之場地屆時未能繼續使用，得由

股东会決議另覓場地繼續開会。 

股东会得依公司法第一百八十二條之規定，決議在五日內延期或續行集会。 

19. 股東會以視訊會議召開者，本公司應於投票結束後，即時將各項議案表決結果及選舉結

果，依規定揭露於股東會視訊會議平台，並應於主席宣布散會後，持續揭露至少十五分

鐘。 

20. 本公司召開視訊股東會時，主席及紀錄人員應在國內之同一地點，主席並應於開會時宣布

該地點之地址。 

21. 股東會以視訊會議召開者，本公司得於會前提供股東簡易連線測試，並於會前及會議中即

時提供相關服務，以協助處理通訊之技術問題。 

股東會以視訊會議召開者，主席應於宣布開會時，另行宣布除公開發行股票公司股務處理

準則第四十四條之二十第四项所定無須延期或續行集會情事外，於主席宣布散會前，因天

灾、事变或其他不可抗力情事，致視訊會議平台或以視訊方式參與發生障礙，持續達三十

分鐘以上時，应于五日内延期或續行集會之日期，不適用公司法第一百八十二條之規定。 

发生前项应延期或续行会议，未登记以视讯参与原股东会之股东，不得参与延期或续行会

议。 

依第二项規定應延期或續行會議，已登記以視訊參與原股東會並完成報到之股東，未參與

延期或續行會議者，其於原股東會出席之股數、已行使之表決權及選舉權，應計入延期或

續行會議出席股東之股份總數、表決權數及選舉權數。 

依第二項規定辧理股東會延期或續行集會時，對已完成投票及計票，並宣布表決結果或董

事當選名單之議案，無須重行討論及決議。 

本公司召開視訊輔助股東會，發生第二項無法續行視訊會議時，如扣除以視訊方式出席股

東會之出席股數後，出席股份總數仍達股東會開會之法定定額者，股東會應繼續進行，無

須依第二項規定延期或續行集會。 

发生前项应继续进行会议之情事，以视讯方式參與股東會股東，其出席股數應計入出席股

東之股份總數，惟就該次股東會全部議案，視為棄權。 

本公司依第二項規定延期或續行集會，應依公開發行股票公司股務處理準則第四十四條之

二十第七項所列規定，依原股東會日期及各該條規定辦理相關前置作業。 

公開發行公司出席股東會使用委託書規則第十二條後段及第十三條第三項、公開發行股票

公司股務處理準則第四十四條之五第二項、第四十四條之十五、第四十四條之十七第一項

所定期間，本公司應依第二項規定延期或續行集會之股東會日期辦理。 
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22. 本公司召開視訊股東會時，應對於以視訊方式出席股東會有困難之股東，提供適當替代措

施。 

23. 本規則經股东会通過後施行，修正時亦同。 

24. 本辦法訂定于中华民国七十八年三月十三日。 

第一次修正于中华民国八十七年五月十九日。 

第二次修正于中华民国九十一年五月二十一日。 

第三次修正于中华民国一○二年六月十九日。 

第四次修正于中华民国一○四年六月二十四日。 

第五次修正于中华民国一○九年六月十五日。 

第六次修正于中华民国一一○年八月二十六日。 

第七次修正于中华民国一一一年五月二十日。 


